% Manual de Usuario SICOM
(Datos Abiertos)

INTERNEXA ‘

1. OBJETIVO

Presentar de manera integral los esquemas vigentes de publicacion de antot
aAbiertos del sistema SICOM, abordando aspectos clave como los estados actuale
de implementacion, el marco de gobernanza que rige dicha publicacién, el
tratamiento requerido para garantizar la integridad y accesibilidad de la informacion,
asi como el ciclo de vida completo para alcanzar el cumplimiento 6ptimo de las
necesidades de publicacion.

2. ALCANCE

Ofrecer una comprension completa de la publicacion de dDatos aAbiertos en-desd
el-sistema—-SICOM, abordando desde su estado actual hasta su ciclo de vid
completo. Esto incluye el marco de gobernanza, el tratamiento de la informacion y
la estrategia de divulgacion, asi como los mecanismos de evaluaciéon y mejora.

3. DEFINICIONES

Datos Abiertos: Se refiere a datos que pueden ser libremente utilizados,
reutilizados y redistribuidos por cualquier persona, sin restricciones de copyright,
patentes u otros mecanismos de control.

Accesibilidad: En el contexto de datos abiertos, la accesibilidad se refiere a la
capacidad de cualquier persona para acceder y utilizar los datos sin barreras
técnicas, financieras o legales.

Reutilizacion: La capacidad de usar datos abiertos para diferentes propositos mas
alla de su proposito original, lo que puede incluir analisis, desarrollo de aplicaciones,
investigacion, entre otros.

Interoperabilidad: La capacidad de los datos para ser utilizados y combinados de
manera efectiva con otros conjuntos de datos, lo que facilita su integracién en
diferentes sistemas y aplicaciones.

Formatos estandar: Formatos de datos que siguen estandares reconocidos y
ampliamente aceptados, lo que facilita su intercambio y procesamiento por parte de
diferentes sistemas y usuarios.

Transparencia: La practica de hacer publicos datos y procesos que anteriormente
estaban ocultos o inaccesibles, lo que promueve la rendicion de cuentas y la
confianza en las instituciones publicas y privadas.

Metadatos: Informacién descriptiva que acompafa a los conjuntos de datos y
proporciona detalles sobre su contenido, estructura, formato, calidad y otros
aspectos relevantes para su comprension y uso.

Pagina 1 de 12




SICOM

Manual de Usuario
(Datos Abiertos)

INTERNEXA ‘

Privacidad: La proteccion de la informacion personal y sensible contenida en los
datos abiertos, garantizando que se respeten los derechos individuales y se
cumplan las regulaciones de privacidad aplicables.

Calidad de los datos: La medida en que los datos cumplen con los estandares de
precision, integridad, consistencia y actualidad requeridos para su uso efectivo en
analisis y toma de decisiones.

Innovacion: El proceso de generar nuevas ideas, productos, servicios o procesos
a partir del analisis y la utilizacion de datos abiertos, fomentando el desarrollo
econdémico y social.

4. NORMATIVIDAD

N/A.
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5. DESARROLLO

REGISTRO / MENU

1.

Dirigete al sitio web oficial del sistema de informacién de la cadena de
distribucion de combustibles del Ministerio de Minas y Energia (SICOM) de
Colombia a través de https://www.sicom.gov.co/. Al ingresar al sitio,
encontraras una navegacion intuitiva que te guiara hacia diversas secciones,
incluyendo la destacada opcion de "Datos Abiertos", ubicada en la parte
superior central de la pagina principal. Haz clic en este enlace para acceder
a una amplia gama de conjuntos de datos disponibles para su exploracion.

1o JET— a
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Imagen 1. Imagen HOME

Una vez dentro de la seccidon de Datos Abiertos, te encontraras con
variedad-dediferentes titulos-eategerias que organizan los conjuntos de dato
de combustibles segun su tema-y+elevaneia. En este contexto, enfécate-ens
tienen los conjuntos relacionados con los Liquidos, especialmente Gasolin
(identificados en azul), y Gas (identificados en verde). Estos conjuntos
contienen informacion detallada sobre la produccién, distribucién y consumo
de estos recursos energéticos clave en el contexto colombiano. Explora los
metadatos disponibles para cada conjunto para comprender su alcance y
utilidad.
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DATOS ABIERTOS
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Imagen 2.Imagen HOME Datos Abiertos

3. Antes de profundizar en cualquier conjunto de datos especifico, es
fundamental validar la informacion proporcionada_de este. Esto implica
revisar minuciosamente la Informacion de la Entidad, que ofrece detalles
sobre la fuente de los datos y la entidad responsable de su recopilacion y
mantenimiento.

3= Asimismo, analiza la Informacion de Datos para comprender la-
estructura, el formato y la calidad de los datos disponibles. Examina también

los Temas cubiertos por el conjunto de datos para determinar su relevancia

para tus objetivos de analisis.

a'Gov.co

Informacitn sabre este conjunto de datos.

L ——

29 de abril de 2024

Imagen 3. Datos abiertos 1
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Con formato: Sangria: Izquierda: 1.27 cm, Sin vifietas ni
numeracion

Comentado [MO1]: Como oportunidad de mejora en esta parte,
se puede invitar a revisar la tabla de columnas para hacer lectura la
descripcion de los campos que se presentan en el conjunto de datos,
aunque se tendria que llenar dicha columna que actualmente se
encuentra vacia.

Calumnas (18)
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T TPo.pROVEEDDR
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4. Una vez que hayas seleccionado un conjunto de datos de interés, busca la

opcion de "Acciones" y selecciona "Consultar Datos". Este paso te llevara
a una interfaz donde podras acceder a los datos de manera mas especifica
y detallada, utilizando herramientas de consulta y visualizacion
proporcionadas por Datos Abiertos.

®'GOV.CO | #ifitnros

o Descubre Piblca Vslza Hamamleis Novedsdes Usos Calkdad

Ha Agentes de Gas Natural Comprimido Vehicular (AUTOMAT
i Visalza
Este conjunto de detos presents ei istado de agentes que suministran Gas N

Imagen 4. Datos Abiertos 2

Dedica tiempo a explorar y validar la informacion obtenida a través de la
consulta de datos. Realiza analisis descriptivos y exploratorios para
comprender la naturaleza de los datos y su relevancia para tus objetivos de
investigacion o toma de decisiones. Ten en cuenta que la informacion
registrada se actualiza diariamente, por lo que es importante considerar la
temporalidad de los datos y su impacto en tu analisis.

T'GOV.CO | &3finros

Herramiontas  Novodadas  Uses  Caldad

Imagen 5. Datos Abiertos 3
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Comentado [MO2]: Se puede invitar al usuario a desplegar la
pestaiia de “Columnas” ubicada al costado derecho para que de esta
manera puedan visualizar la informacion que requieren descartando
los campos que no necesiten.

X )

( Q, Buscar

Buscar

FECHA_DESPACHO

ANIO_DESPACHO

MES_DESPACHO

DIA_DESPACHO

TIPO_PROVEEDOR
CODIGO_MUNICIPIO_DANE_PROVEEDOR
DEPARTAMENTO_PROVEEDOR
MUNICIPIO_PROVEEDOR

SEUUIN|O
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6. Seleccione los filiros que mejor se ajusten a sus necesidades para refinar los
resultados de la consulta y obtener informacion mas precisa y relevante.

Imagen 6. Datos Abiertos 4

7. Una vez que haya seleccionado el conjunto de datos adecuado, tendra la
opcion de exportar la informacién en el formato que prefiera, facilitando asi
su analisis y utilizacion segun sus requerimientos especificos.

Imagen 7. Datos Abiertos descarga archivos
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8. El documento se visualizara de la siguiente manera y traera todos los
componentes de manera completa como se muestra en la siguiente Imagen:

Archivo Inido  Insertar  Disposicionde pagina  Formulas  Datos Revisar  Vista  Automatizar Ayuda  Acrobat © Comentarios
"D X AptosNaow  +[11 || = General « [l Formato condicional ':x“ p e 9
I O " v O om " s R
e M- NKs-AA === $ « % %[5 Darformato como tabla Celdas  Edicion Complementos  Analizar Copilot
i B-&-A- % 8 [ Estilos de colda v ¥ ¥ datos
Porapspeles [ Fuente 5 Alinescién B Nimeo & Estios Confidenciaidad Compiementas v
Al v fe v FECHA DESPACHO,"ANIO_DESPACHO","MES_DESPACHO", 'DIA_DESPACHO", TIPO_PROVEEDOR","CODIGO_MUNICIPIO_DANE_PROVEEDOR","DEPARTAMENTO_PROVEED v/
A D G 1 K L M N o a
FECHA_DESFACHO,"ANIO_DESPACHO", MES_DESPACHO", DIA_DESPACHO", TIPO_PROVEEDOR","CODIGO_MUNICIPIO_DANE_PROVEEDOR", "MUNICIPIO_ mec

2025-01-13,72025","0:
2025-01-02,"2025",
2025-01-24,72025",
2025-01-29,"2025",
2025-01-05,72025",
2025-01-21,"2025",
2025-01-21,"2025","0:
2025-01-04,72025",
2025-01-28,"2025",
2025-01-29,72025",
2025-01-27,"2025",01","27
2025-01-31,"2025","0:

e New s wN S

13°,"DISTRIBUIDOR MAYORISTA',

"DISTRIBUIDOR MAYORISTA',"11001","BOGOTAD.
1°,"DISTRIBUIDOR MAYORISTA","11001","BOGOTA D.
2025010572025 "01* "05" "NISTRIAIINOR MAYORISTA" *11001" "ROGOTA D C * "ROGOTA N € " "NISTRIAUINOR MINORISTA" "NO"

‘BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","SI","ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ",*20226","CESAR","CURUMANI", "BIOC

E! 20400","CESAR","LA JAGUA DE IBIRIC
1001","NORTE DE SANTANDER","SAN JOSE DE CUCUTA","DISTRIBUIDOR MINORISTA","SI","ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ","54001","NORTE DE
1001","BOGOTA D.C.","BOGOTA, D.C.", "DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ","25123","CUNDINAMARCA","CACHI
'BOGOTA, D.C.", "DISTRIBUIDOR MINORISTA",
,D.C." (ORISTA"," AUTOMOTRIZ',"15632","BOYACA","SABOYA", "BIOC
"MAICAO","DISTRIBUIDOR MINORISTA","SI","ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ",*44430","LA GUAJIRA","MAICAO","BIODIESEL ¢

'BOGOTA, D.C.", "DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ","50006","META","ACACIAS","GASOL
‘BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ","50001","META","VILLAVICENCIO","
‘BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ","76520","VALLE DEL CAUCA","PALM
STACION DE SFRVICIO ALTOMOTRIZ® *18539" "CALICA” "PATIA" "GASOI IN

"DISTRIBUIDOR MAYORISTA","11001","BOGOTA D.

Imagen 8. Archivo descargado

9. Para ajustar el archivo y pueda validar la informaciéon de manera mas clara

debera:
e Primero debera seleccionar la pestafia de Datos ubicada en la parte
superior del Archivo Excel CSV.
e Segundo, seleccionara toda la columna A como se muestra en imagen
adjunta.
e Por ultimo, dara clic en el boton de TEXTO EN COLUMNAS.
Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas Revisar  Vista Automatizar Ayuda Acrobat
o B r’) [[H Consultas y conexiones fi 3
Ban B . L g v
datosv B [} todo~ [ " 8 Avanzadas -

Obtener y transformar datos

Consultas &conexiones Tipos de dates. Ordenar y filtrar Herramientas de

Al v BE fx FECHA_DESPACHO,"ANIO_DESPACHO","MES_DESPACHO","DIA_DESPACHO","TIPO_PROVEEDOR","CODIGO_MUNICIPIO_|
A B > [} E F G H ! ) K L
1 ||FECHA_DESHACHO,"ANIO_DESPACHO","MES_DESPACHO","DIA_DESPACHO","TIPO_PROVEEDOR","CODIGO_MUNICIPIO_DANE_PROVEEDOR","DEPARTAME
2 {12025-01-13;’
3 ||2025-01-02,°
4 112025-01-24,'p025","01","24","DISTRIBUIDOR MAYORISTA","11001","BOGOTA D "BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICI
5 |/2025-01-29, '29","DISTRIBUIDOR MAYORISTA","11001","BOGOTA D.C.","BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","SI","ESTACION DE SERVICIO
6 1/2025-01-05,’ "05","DISTRIBUIDOR MAYORISTA","54001","NORTE DE SANTANDER","SAN JOSE DE CUCUTA","DISTRIBUIDOR MINORISTA","SI","ESTAC
7 ||2025-01-21,’ 2 ","BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICI
8 /2025-01-21,’ "BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICI
9 ||2025-01-04, "BOGOTA, D.C.","DISTRIBUIDOR MINORISTA","NO","ESTACION DE SERVICI
104/2025-01-28,° ISTRIBUIDOR MAYORISTA","44430" IAICAO","DISTRIBUIDOR MINORISTA","SI","ESTACION DE SERVICIO AUTOM

Imagen 9. Ajuste de archivo Excel
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10. Paso seguido, selccionara el boton de DELIMITADOS y dara continuidad en

el botdn siguiente:

Asistente para convertir texto en columnas - paso 1 de 3

El asistente estima que sus datos son Delimitados.

Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precisién:

I © Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos. I

(_) Deancho fijo - Los campos estén alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Vista previa de los datos seleccionados:

|2 025-D1-13,"2025", "01", "13", "DISTRIBUIDOR

P025-01-02,"2025", "01", "02", "DISTRIBUIDOR
' "24", "DISTRIBUIDOR
. "29", "DISTRIBUIDOR
"05", "DISTRIBUIDOR
"21", "DISTRIBUIDOR

Cancelar

MAYORISTA"™,"11001
MAYORISTA"™,"11001
MAYORISTA"™,"11001
MAYORISTA™,"11001
MAYORISTA"™,"54001
MAYORISTA™,™11001

< Atras

Imagen 10. Paso 1

1 FECHA DESPACHO, "BRNTO DESPACHO", "MES_DESPACHO", "DIA DESPACHO", "TIPO PROVEED

Finalizar
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11.En el campo de separador, seleccionara los campos de Tabulacion y Coma,

posterior a esto, dara clic en el botodn siguiente:

Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3

? X

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver cémo cambia el texto en la

vista previa.

D Otro:

E] Considerar separadores consecutivos como uno solo

Calificador de texto:

Vista previa de los datos

ECHA DESPACHO

025-01-13
0z25-01-0z2
025-01-24
025-01-29
025-01-05
025-01-21

IO DESPACHO

025
025
025
025
025

o1 L3
o1 02
o1 4
o1 9
o1 05
o1 1
Cancelar < Atrds

Imagen 11. Paso 2

S_DESPACHO [DIA DESPACHO

IPO_PROVEEDOR

ISTRIBUIDOR
ISTRIBUIDOR
ISTRIBUIDOR
ISTRIBUIDOR
ISTRIBUIDOR
ISTRIBUIDOR

MAYORIST. I
MAYORIST.
MAYORIST.
MAYORIST.
MAYORIST.
MAYORIST.

Finalizar
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12. En el paso 3 debe seleccionar en formato de los datos en columnas el
boton GENERAL, paso seguido seleccionar la columna
VOLUMEN_DESPACHADO, dar clic en AVANZADAS y dar clic en finalizar

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.
Formato de los datos en columnas

o General

= ‘General’ convierte los valores numéricos en nimeros, los valores de fechas
\_J Texto

en fechas y todos los demé

(O Fecha:  DMA v Avanzadas...

' No importar columna (saltar)

I

Destino: | $A$1

Vista previa de los datos

General GCeneral sneral ceners

TO PRODUCTO [LATITUOD [LONGIT

i BICDIESEL CON MEZCLA 4.6492509842 ~74.10 I
IZASOLINA MOTOR CORRIENTE] . 6492509842 -74.10

RERRTA GASOLINA MOTCR CORRIENTE] .6492509842 |-74.10

Ik DE IBIRICO BIODIESEL CON MEZCLA
[E DE CUCUTA [BIODIESEL CON MEZCLA
[ [GASOLINA MOTOR CORRIENTE

4.6492509842 [-74.10
.9057250023 -72.50
.6492509842 |-74.10

Imagen 12. Paso 3

13.Se abrira la siguiente pantalla, en configuracion avanzada de importacion
colocara separador decimal (.) Y en separador de Miles (,) y dar clic en el
botén Aceptar
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Configuracién avanzada de importacién de t... ? X

Vil a il tos nuMéricos

- e

Separador decimal: |- ~

Separador de miles: | v

Nota: Los nimeros se mostrarén usando las opciones de nimero
especificadas en el panel de control Configuracién regional.

Restablecer ’ Signo menos detras de los nimeros negativos
Umagen 13L Configuracion avanzada Comentado [MO3]: En las imagenes 11, 12 y 13, los rectangulos

r0jos se superponen a textos.

14.Por ultimo, dara clic en botdn Finalizar como se muestra en imagen adjunta

Cancelar < Atrés Siguiente > Finalizar

Imagen 14. final

15. Resultado de los pasos realizados anteriormente, usted podra ver el archivo
de forma ordenada y disponible para realizar los filtros requeridos.

Imagen 15. Resultado final

6. ANEXOS

N/A.
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7. CONTRO DE CAMBIOS
< < REVISO Y APROBO

ELABORO APROBO PUBLICACION SIG
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo:
Depende Depende Depende
ncia: ncia: ncia:
Grupo: Grupo: Grupo:
Fecha: Fecha: Fecha:
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